


 
แผนการดำเนินงาน 
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ของ 
 

 
 

เทศบาลตำบลบานต๊ำ 
อำเภอเมือง   จังหวัดพะเยา 

 
 
 
 
 



คำนำ 

 

  องคกรปกครองสวนทองถิ ่นมีภารกิจสำคัญในการดำเนินงานเพื ่อพัฒนาคุณภาพชีวิตของ

ประชาชนในทองถิ่น  และการพัฒนาประเทศโดยสวนรวมในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น 

จำเปนอยางยิ่งที่จะตองมีแผนดำเนินงานเปนกรอบ  เปนตัวกำหนดทิศทางในการบริหาร ถาหากไมมีแผนปฏิบัติ

การก็จะทำใหการพัฒนาไมถึงจุดมุงหมายไรทิศทาง 

   

ดังนั้น  กองยุทธศาสตรและงบประมาณ เทศบาลตำบลบานต๊ำ  จึงไดจัดทำแผนการดำเนินงาน

เพิ่มเติม (ฉบับที่ 5) ประจำปงบประมาณ 2567 ของเทศบาลตำบลบานต๊ำ ขึ้น เพื่อเปนเครื่องมือสำคัญในการ

บริหารงานของผูบริหารทองถิ่น และเพื่อบริหารแผนงาน/โครงการ ใหเปนไปอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ

รวมท้ังเปนเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและการประเมินผล   

 

 

 

 

        กองยุทธศาสตรและงบประมาณ  
               เทศบาลตำบลบานต๊ำ 
          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

 เรื่อง                  หนา 

 สวนท่ี 1   

     บทนำ  

 - ลักษณะของแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี5)      1 

     - วัตถุประสงคของแผนการดำเนินงาน                                                                    1-2                   

   - ข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน               2-4  

     - ประโยชนของแผนการดำเนินงาน                         4-4 

 สวนท่ี 2  

     บัญชีโครงการ/กิจกรรม                           

- บัญชีจำนวนครุภัณฑ วัสดุ สำหรับท่ีไมไดดำเนินการจัดทำเปนโครงการพัฒนาทองถ่ิน  5-5  

       

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



แผนการดำเนนิงานเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) ประจำปงบประมาณ  2567 
เทศบาลตำบลบานต๊ำ  อำเภอเมือง   จังหวัดพะเยา 

 

 

ลักษณะของแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) 

  สำหรับแผนการดำเนินงาน ที ่กำหนดไวในระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำ

แผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 (แกไขเพิ่มเติมฉบับที่ 3 พ.ศ. 2561) ประกอบกับ

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที ่  มท  0810.3/ว 6086 ลงวันที ่ 19 สิงหาคม 2565 และหนังสือที ่ มท.

0810.3/ว 7344 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2566 ดำเนินการงานเพิ่มเติมใหเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น โดย

ใหจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติมในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป การจัดทำแผนการดำเนินงานเปน

เอกสารที่รวบรวมแผนงานโครงการ กิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  ใน

แตละปงบประมาณเพ่ือมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน ลดความซ้ำซอนของโครงการ มีการประสานและบูรณา

การทำงานกับหนวยงานและจำแนกรายละเอียดตาง ๆ ใหทราบกิจกรรมการพัฒนาในพ้ืนท่ี ท่ีดำเนินการ 

1.2  วัตถุประสงคของแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) 

  แผนการดำเนินงานนั้น  มีจุดมุงหมายเพื่อแสดงวารายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนาและ

กิจกรรมพัฒนาที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นประจำปงบประมาณนั้น  เพื่อให

แนวทางในการดำเนินงานในปงบประมาณนั้น  ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน  

ลดความซ้ำซอนของโครงการ  มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหนวยงานและจำแนกรายละเอียดตาง ๆ 

ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการดำเนินงาน 

  แผนการดำเนินงานจะเปนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถิ่น  เพื่อควบคุม

การดำเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

  แผนการดำเนินงาน  จะกำหนดรายละเอียดของโครงการ / กิจกรรมการพัฒนาที่ดำเนินการใน

พื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  โดยโครงการ / กิจกรรมการพัฒนา  ที่จะบรรจุในแผนการดำเนินงานจะมี

ท่ีมาจาก 

  1. งบประมาณรายจายประจำปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น งบประมาณรายจายเพิ่มเติม 

งบประมาณจากเงินสะสม การโอนเงินงบประมาณ (รวมทั้งเงินอุดหนุนที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นอุดหนุนให

หนวยงานอ่ืนดำเนินการและเงินอุดหนุนท่ีหนวยงานอ่ืนอุดหนุนใหทองถ่ินดำเนินการ) 

  2. โครงการ / กิจกรรมการพัฒนาที ่องคกรปกครองสวนทองถิ ่นดำเนินการเองโดยไมใช

งบประมาณ 

3. โครงการ / กิจกรรมการพัฒนาของหนวยราชการ สวนกลาง  สวนภูมิภาค หรือหนวยงาน 

อ่ืนท่ีดำเนินการในพ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4. โครงการ / กิจกรรมการพัฒนาอ่ืน ๆ ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาเห็นวาจะเกิด 

ประโยชนในการประสานการดำเนินงานในพ้ืนท่ี 

 

 

สวนที่  1  บทนำ 
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1.3  ข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) ประจำปงบประมาณ  2567 
  1. ทำบันทึกขออนุมัติจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) ประจำปงบประมาณ 2567 

ตอผูบริหารทองถ่ิน   

  2.  แผนการดำเนินงานใหจัดทำใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีประกาศใชงบประมาณ

รายจายประจำป  งบประมาณรายจายเพ่ิมเตมิ งบประมาณจากเงินสะสม  การโอนเงินงบประมาณ หรือไดรับแจง

แผนงานและโครงการจากหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืนๆ 

จากข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานขางตนสามารถเขียนเปนแผนภูมิไดดังนี ้

กองยุทธศาสตรและงบประมาณ                               
 

 

 

 

 

  

 

 
ผูบริหารทองถ่ิน 
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ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) ประจำปงบประมาณ  2567 
 ใหองคกรปกครองสวนทองถิ ่นทุกแหง จัดทำแผนการดำเนินงานใหเสร็จภายใน 30 วันนับแตวัน

ประกาศใชงบประมาณรายจายประจำป/เพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดรับแจงจากหนวยงานอ่ืนๆหาก

คาดวาจะดำเนินการจัดทำแผนไมแลวเสร็จภายในกำหนด ใหเสนอขอขยายเวลาการจัดแผนการดำเนินงานตอ

ผูบริหารทองถ่ินภายหลังจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดจัดทำแผนการดำเนินงาน แลวหากองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินมีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือไดรับแจงแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติมจากหนวยราชการสวนกลาง  สวน

ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจอื่นๆที่ดำเนินการในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณนั้นใหองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน นับแตมีการตั้งงบประมาณ 

 

รวบรวมแผนงาน /โครงการ 

 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

หน่วยงานอ่ืน ทาํบนัทึกเสนอผูบ้รหิารทอ้งถิ่น 

จดัทาํแผนการดาํเนินงาน

เพ่ิมเติม(ฉบบัท่ี 5) 

 

 

 

 

อนมุตัแิผนดาํเนินงาน 

เพ่ิมเติม(ฉบบัท่ี 5) 

 

ผูบ้รหิารทอ้งถิ่นอนมุตั ิ

ประกาศใช ้
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เพิ่มเติมหรือไดรับแจงแผนงาน /โครงการเพิ่มเติมจากหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาครัฐวิสาหกิจอื่นๆ (โดย

จัดทำเปนแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติมฉบับท่ี 1,2,3…) 

แนวทางในการจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) ประจำปงบประมาณ  2567 
  แผนการดำเนินงานเปนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถิ่น เพื่อควบคุมการ

ดำเนินงานใหเปนไปเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งยังเปนเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงาน และการ

ประเมินผล ดังนั้นแผนการดำเนินงาน  จึงมีแนวทางในการจัดทำ ดังนี้ 

1. เปนแผนท่ีแยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเปนแผนดำเนินการ (Action Plan) 
2. จัดทำหลังจากท่ีไดมีการจัดทำงบประมาณรายจายประจำป หรือไดรับอนุมัติจากสภาใหจาย

ขาดเงินสะสม การโอนเงินงบประมาณ หรือไดรับเงินอุดหนุนจากหนวยงานอ่ืน เสร็จ
เรียบรอยแลว 

3. แสดงถึงเปาหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาท่ีชัดเจน และแสดงถึงการ
ดำเนินงานจริง 

4. เปนการรวบรวมขอมูลจากทุกหนวยงานท่ีจะเขามาดำเนินการในพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน 

ข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) ประจำปงบประมาณ  2567 

ข้ันตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมขอมูล 

       กองยุทธศาสตรและงบประมาณ เก็บรวบรวมขอมูลโครงการ/กิจกรรมที่จะมีการดำเนินการจริงใน

พื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งจะมีทั้งโครงการ/กิจกรรมขององคกรปกครองสวนทองถิ่นแหง  นั้นเองจาก

งบประมาณรายจายประจำป งบประมาณจากเงินสะสม ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น รวมทั้งเงินอุดหนุนท่ี

องคกรปกครองสวนทองถิ่นอุดหนุนใหหนวยงานอื่นดำเนินการ และโครงการ/กิจกรรมที่หนวยงานอื่นจะเขามา

ดำเนินการในพื้นที่  หรือโครงการกิจกรรมการพัฒนาอื่นๆที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นพิจารณาวาเกิดประโยชน

ในการประสานการดำเนินงานในพื้นที่โดยขอมูลดังกลาวอาจตรวจสอบไดจากหนวยงานในพื้นที่ และตรวจสอบ

จากแผนการดำเนินงานพัฒนาจังหวัด/อำเภอ หรือก่ิงอำเภอ แบบบูรณาการ 

ข้ันตอนท่ี 2  การจัดทำรางแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) ประจำปงบประมาณ  2567 
กองยุทธศาสตรและงบประมาณ จัดทำบันทึกเสนอผูบริหาร และจัดทำแผนการดำเนินงาน (ฉบับที่ 5)

ประจำปงบประมาณ 2567 โดยพิจารณาจัดหมวดหมูใหสอดคลองกับยุทธศาสตรและแนวทางการพัฒนาของ
ทองถ่ินกำหนดไวในแผนยุทธศาสตรการพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยมีเคาโครงแผนการดำเนินงาน 
2 สวน คือ 

  สวนท่ี 1   
      บทนำ    

  - ลักษณะของแผนการดำเนินงาน                   

      - วัตถุประสงคของแผนการดำเนินงาน 

      - ข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

      - ประโยชนของแผนการดำเนินงาน 

  สวนท่ี 2  

      บัญชีสรุปจำนวนโครงการและกิจกรรม 
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 - บัญชีจำนวนครุภัณฑ วัสดุ สำหรับท่ีไมไดดำเนินการจัดทำเปนโครงการพัฒนาทองถ่ิน 

ข้ันตอนท่ี  3  การประกาศแผนการดำเนินงาน เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) ประจำปงบประมาณ  2567 
กองยุทธศาสตรและงบประมาณ  จัดทำแผนการดำเนินงานเสนอผูบริหารทองถิ่น ผูบริหารทองถิ่นอนมัุติ

และประกาศใช แผนการดำเนินงาน เพิ่มเติม (ฉบับที่ 5) ประจำปงบประมาณ  2567 ใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นจัดทำประกาศขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เรื่องแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม (ฉบับที่ 5) ของเทศบาล

ตำบลบานต๊ำ ประจำป 2567 และปดประกาศโดยเปดเผย เพื่อใหประชาชนในทองถิ่นรับทราบโดยทั่วกันและ

ตองปดประกาศไมนอยกวาสามสิบวัน  

1.4 ประโยชนของแผนการดำเนินงาน 
1. เปนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผูบริหาร เพ่ือควบคุมการดำเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสม 

และมีประสิทธิภาพ 
2. เปนแหลงขอมูลท่ีทุกหนวยงานสามารถใชเปนแนวทางในการประสานและบูรณาการการทำงานใหมี

ประสิทธิภาพเกิดประโยชนสูงสุดแกประชาชน 

3. เปนเครื่องมือการติดตามการดำเนินงานและการประเมินผลการปฏิบัติงานสิ้นปงบประมาณไดสะดวก

มากข้ึน  

       4. เปนเครื่องมือท่ีจะชวยใหเทศบาลดำเนินการพัฒนาไดบรรลุวัตถุประสงคเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพ 
           5. ชวยใหเทศบาลสามารถประหยัดเวลา บุคลากรและงบประมาณในการดำเนินการ 
           6. ชวยใหเทศบาลสามารถวิเคราะห หรือศึกษาความเปนไปไดของโครงการรวมท้ังประเมินโครงการใน
แตละแผนไวอยางละเอียด 
     7. ชวยใหเทศบาลสามารถพิจารณาคัดเลือกโครงการท่ีเหมาะสม และเปนไปไดสูงในการดำเนินการ 

8. เปนมาตรการท่ีแสดงถึงความเก่ียวเนื่องกันระหวางแผนพัฒนา (พ.ศ. 2566 - 2570)  และแกไข 
เพ่ิมเติมในการจัดทำงบประมาณรายจายประจำป  การโอนงบประมาณ การใชจายเงินสะสม ประจำป 2567 
 
 
 
 
 
 
 



สวนท่ี 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
แบบ ผด.02/1 

จำนวนครุภัณฑ วัสดุ สำหรับท่ีไมไดดำเนินการจัดทำเปนโครงการพัฒนาทองถ่ิน 
แผนการดำเนินงาน (เพ่ิมเติมฉบับท่ี 5) ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2567 

เทศบาลตำบลบานต๊ำ 
ประเภทครุภัณฑ 

1. ประเภทครุภัณฑ  ครุภัณฑการเกษตร 
    3.1 กลยุทธ/แนวทางอนุรักษและบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและการจัดการส่ิงแวดลอมเพ่ือการดำรงชีวิต 
          (1) แผนงานการเกษตร 

ท่ี ครุภัณฑ รายละเอียดของ
ครุภัณฑท่ีดำเนินการ 

งบประมาณ 
(บาท) 

สถานท่ี
ดำเนินการ 

หนวยงาน 
รับผิดชอบ

หลัก 

พ.ศ.2566 พ.ศ.2567 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 การเกษตร เครื่องสูบน้ำแบบหอย
โขงเครื่องยนตดีเซล 
สูบน้ำได 3,800 ลิตร
ตอนาที 

115,000 ตำบลบานต๊ำ สำนักปลัด             

 รวม  115,000               
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